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I. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Nidos kulturos ir turizmo informacijos centro ,,Agila®“ direktoriaus pavaduotojas tkio ir
bendriems reikalams priklauso biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila®“ direktoriaus pavaduotojas tiesiogiai
pavaldus Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriui.

4. Nidos kultiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriaus pavaduotojo tkio ir
bendriems reikalams pareigybé reikalinga jstaigos nuostatuose numatytai veiklai, organizuojant
istaigos veikla iikio ir bendryjy klausimy srityje.

II. SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip auksStasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstasis koleginis issilavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos kultiros centry jstatymg, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksg, Lietuvos Respublikos turizmo jstatymg bei kitus teisés aktus reglamentuojancius
biudzetiniy jstaigy veiklg ir sugebéti juos pritaikyti praktikoje;

5.3. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo higienos
reikalavimus bei apsaugos sistemos reikalavimus, organizacinés technikos, kanceliariniy baldy ir
kity prekiy jsigijimo bei panaudojimo galimybes, prekiy, reikalingy darbui, rasis, kokybe,
medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas, pakrovimo-iSkrovimo darby organizavimg, medziagy
sandéliavimg ir jy apsauga, patalpy eksploatavimo, prieziiiros, remonto ir profilaktikos atlikimo
tvarka, sutarCiy sudarymo tvarka, rinkodaros pagrindus, planavimg bei jo esme, rinkos tyrimy,
tkainiy nustatymo principus;

5.4. gerai Zinoti savivaldybés ir regiono turizmo bei kultiiros iSteklius ir paslaugas;

5.5. turéti strateginio planavimo jgiidziy;

5.6. mokéti organizuoti ir planuoti pavaldziy darbuotojy ir savo darbg;

5.7. zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

5.8. iSmanyti dokumenty valdyma, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

5.9. turéti kompiuterinio raStingumo jgidziy;



5.10. buti kiirybiskam, komunikabiliam, iniciatyviam, pareigingam.
I11. SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. koordinuoja pavaldziy darbuotojy darba, rengia jiems uzduotis, rengia kuruojamy darbuotojy
darbo reglamentavimo dokumenty projektus;

6.2. instruktuoja ir kontroliuoja kaip jstaigos darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

6.3. pakitus darbo procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus rizikos
veiksnius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai,

6.4. nuolat vykdo pastato ir patalpy priezitirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, higienos reikalavimus;

6.5. rapinasi apsvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkingumu;
kontroliuoja jy techninj stovj, organizuoja remonto darbus;

6.6. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;

6.7. organizuoja jstaigos apriipinimag baldais, inventoriumi, organizacine technika, kanceliarinémis
ir kitomis priemonémis; kontroliuoja jy apsaugg ir savalaikj remontg;

6.8. organizuoja jstaigos, darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais, saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos priemonémis; tinkamai jrengia jstaigos patalpas;

6.9. organizuoja Svaros ir tvarkos palaikyma jstaigos patalpose bei teritorijoje;

6.10. laiku apripina jstaigos darbuotojus (valytojas) valymo ir higienos priemonémis;

6.11. organizuoja jstaigos rengiamy konferencijy, seminary, pasitarimy tikinj aptarnavima;

6.12. kontroliuoja jstaigos turto, patalpy inventoriaus efektyvuma, racionaly panaudojimg ir
tinkama eksploatacija;

6.13. dalyvauja inventorizacijose ir kitose jstaigos patikrinimuose;

6.14. organizuoja jstaigos patalpy apsauga ir Saugo visus atsarginius raktus nuo jy;

6.15. organizuoja jstaigos aplinkos tvarkos, §ventinio apipavidalinimo bei pasiruo$imo turizmo ir
kitoms parodoms darbus;

6.16. uztikrina pavesty darby savalaikj ir kokybiska vykdyma;

6.17. vykdo kitus direktoriaus nurodymus savo kompetencijos ribose.
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