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I. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Nidos kultiros ir turizmo informacijos centro ,Agila“ kasininko pareigybé priklauso
kvalifikuoty darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis — C.

3. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ kasininkas tiesiogiai pavaldus Nidos
kulttiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila® direktoriui ir atskaitingas vyriausiajam
buhalteriui.

I1. SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

4.1. biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimasir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

4.2. Kasininkas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

4.2.1. darba su kasos aparatu,

4.2.2. kasos dokumentacijos tvarkyma;

4.2.3. moketi dirbti kompiuteriu bei kopijavimo aparatu;

4.2.4. rastvedybos pagrindus;

4.2.5. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

4.2.6. zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis;

4.2.7. zinoti buhalteriniy dokumenty jforminimo tvarka bei reikalavimus, biiti susipazinusiam su
Jstaigos nustatyta dokumenty atidavimo j archyva tvarka;

4.2.8.. Zinoti piniginiy zenkly patikrinimo buidus;

4.2.9. jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka dalyvauti kasos inventorizacijoje.

4.3. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintais Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy reikalavimais, jstaigos
istatais, darbo sutartimi, Siais pareiginiais nuostatais, direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos,
finansy kontrolés taisyklémis.

4.4. Kasininkui, pavedant atlikti kasos operacijas, suraSoma visiSkos materialinés atsakomybés
sutartis.

4.5. turi biti diplomatiSkas, patikimas, sgziningas, produktyvus ir kruopstus, turi biiti pasiruosgs
bendradarbiauti, turéti gerus bendravimo jgiidzius, sugebéti dirbti savarankiskai ir komandoje.



I11. SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJU FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

5.1. Organizuoti nepriekaistingg jstaigos kasos operacijy darba.

5.2. Kasos aparatu platinti bilietus j koncertus, spektaklius ir kitus renginius.

5.3. Vesti kasos aparato biliety apskaitg, atsiskaitymus.

5.4. Istaigos direktoriui teikti nuolating informacija apie atlickamus darbus, aptarnaujamy asmeny
nusiskundimus.

5.5. Biti lojaliam jstaigai ir laikytis konfidencialumo;

5.6. Atlikti $ias kasos operacijas:

5.6.1. kontrolinj piniginiy 1é8y perskaiciavima;

5.6.2. tvarkyti kasos operacijy apskaitos dokumentus;

5.6.3. kiekvieng dieng iSimti i$§ kasos pinigus ir laikyti jstaigos kasos seife;

5.6.4. pinigus i$ kasos seifo jnesti ] jstaigos surenkamajg spec. 1€sy saskaitg, esancig “Swedbankas”
banke, jei jstaigos kasoje yra 2000 eur ir daugiau.

5.6.5. pristatyti vyr. buhalteriui, i$ banko jstaigos priklausancius sgskaity iSrasus;

5.7. Tinkamai saugoti jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus, jstaigos nustatyta tvarka
perduoti juos jstaigos archyvui.

5.8. Atsizvelgiant | organizuojamo renginio specifika, kasos aparatu atlikti iSankstiniy biliety
pardavima.

5.9. Kasg atidaryti birZelio - rugséjo mén. 2 val. prie§ renginj, ne spalio - geguzés mén. - 1 val. pries
renginj. Kasg uzdaryti ne anks¢iau kaip 20 min. nuo renginio pradzios.

5.10. Kasos pajamy ir i$laidy dokumenty pagrindu pildyti kasos knyga, apskaiciuoti kasos likutj,
tikrinti faktiSka pinigy sumos atitikima kasos knygoje uzfiksuotiems liku¢iams.

5.11. Parengti kasos ataskaita, uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisinguma.

5.12. Nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoti visg dokumentacija, materialines bei pinigines
1¢sas, perdavimo faktg jforminant atskiru aktu.

5.13. Vykdyti kitus, susijusius su tiesioginémis kasininko pareigomis, vyriausiojo buhalterio
nurodymus.

Susipazinau

(Pareigos, vardas, pavarde)

(ParaSas, data)



